    UỶ BAN NHÂN DÂN
                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

        huyỆn đẠI LỘc                                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
PHÒNG GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO 
 
            Đại Lộc, ngày 01  tháng 12 năm 2008
       Số :        / LCT- PGD
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2008
I. TRỌNG TÂM

- Kỷ niệm 64 năm ngày thành lập Quân đội NDVN (22/12/1944-22/12/2008)

- Thanh tra hoạt động SP nhà giáo và tra toàn diện một số đơn vị trường học.
- Tiếp tục tổ chức các chuyên đề nâng cao chất lượng dạy học. Ôn tập và kiểm tra định kỳ học kỳ 1
- Khoá sổ kế toán năm 2008

- Kiểm kê tài sản cuối năm

II. LỊCH CỤ THỂ :
	1/12
	- 7h30 : Họp Lãnh đạo PGD
	(Theo lịch)

	1-5/12
	- Các trường đối chiếu kinh phí11 tháng của năm 2008 với KBNN trước khi rút lương tháng 12.
	

	2/12
	- Chuyên đề “XD trường học thân thiện…” cấp MN tại MN Đại Phong 

                                                                          (TP: HT,P.HT,TTCM)

- Dự chuyên đề ứng dụng CNTT cấp THCS tại Hội An 
	(Theo lịch)
(Theo GM)

	2-6/12
	- Dự tập huấn kỹ năng dạy trẻ Ktật cấp MN tại Quảng Bình
	(Theo TB)

	3/12
	- Dự họp triển khai QĐ 47/QĐ-UBND tại Tam Kỳ (TP: Lđạo PGD)

- Họp Hội đồng chuyên môn nghiệp vụ cấp THCS tại PGD
	(Theo GM)

(Theo GM)

	3-5/12
	- Thanh tra toàn diện 01 đơn vị
	(Theo QĐ)

	4/12
	- 7h30: Chuyên đề môn Ngữ văn tại THCS Kim Đồng (TP: Tổ Nvụ,TT,P.HT,1GV)

- Họp P.HT cấp THCS, nộp TKB bồi dưỡng HSG tại THCS Kim Đồng  
	(Thay GM)

(Thay GM)

	5/12
	- Họp CB phụ trách MN các PGD tại Sở GD&ĐT
	(Theo lịch)

	8-20/12
	- Các trường học rút toàn bộ kinh phí (riêng 2 nguồn KP thuộc tính chất 01,06 không được để số dư).
	

	8-12/12
	- Thanh tra toàn diện 02 đơn vị

- Kiểm tra chuyên đề HSG, trường học thân thiện, trường chuẩn QG tại các trường THCS.
	(Theo QĐ)

(Theo QĐ)

	9/12
	- 7h30: Họp GV TD các trường TH,THCS tại THCS Kim Đồng
	(Thay GM)

	9-10/12
	- Các trường TH sinh hoạt chuyên đề (Theo CV 134/CV-PGD)
	

	10/12
	- 7h30: Họp BCH Công đoàn ngành tại PGD

- Hạn cuối nộp hồ sơ nâng lương trước hạn 2008 và chuyển loại công chức đợt 2/2008
	(Thay GM)

(Theo lịch)

	11/12
	- 7h30:Họp giao ban TPT Đội các trường TH,THCS tại TH Trần Phước
	(Theo lịch)

	11-13/12
	- Dự tập huấn về QLCM tại Sở GD&ĐT (TP: P.TP)
	(Theo GTT)

	12/12
	- 7h30: Họp BT Chi đoàn tại THCS Trần Phú

- 7h30: Họp CT Công đoàn các trường học tại PGD
	(Theo lịch)

(Thay GM)

	15/12
	- 7h30 : Họp Lãnh đạo PGD

- Hạn cuối các trường nộp BC Công tác Y tế 6 tháng cuối năm và đăng khám sức khoẻ cho HS.
	(Theo lịch)

	15-17/12
	- Kiểm tra hồ sơ trường chuẩn QG : THCS Quang Trung, Lê Lợi.
	(Theo QĐ)

	15-25/12
	- Dự lớp BD NVụ thí nghiệm cấp THCS tại Nghệ An
	(Theo GTT)

	16/12
	- Các Chi đoàn, Liên đội nộp nội dung “Vì chiến sĩ nơi Biên giới, hải đảo” về Đoàn ngành GD.
	(Theo KH)

	16-18/12
	- Thanh tra toàn diện 01 đơn vị

- Dự tập huấn QL CBCC tại SGD (TP: TCCB, KH-TC và CB PEMIS)
	(Theo QĐ)
(Theo QĐ)

	17-18/12
	- Các trường MN nộp BC thống kê (qua Web) theo mẫu về BPMN 
	

	18/12
	- Chuyên đề môn Địa tại THCS Trần Phú (TP: Tổ Nvụ, tất cả GV Địa)
	(Theo lịch)

	19-26/12
	- Các trường TH tổ chức kiểm tra định kỳ cuối kỳ 1
	(Theo lịch)

	20/12
	- Thi đấu Bóng bàn cấp THCS tại THCS Phù Đổng
	(Theo TB)

	21-22/12
	- Đoàn ngành GD thăm, gửi thư và tặng quà chiến sĩ ở Cù lao Chàm
	(Theo KH)

	22/12
	- Chuyên đề dạy môn Tiếng Anh cấp Tiểu học
	(Theo CV)

	22-24/12
	- Thanh tra toàn diện 01 đơn vị
	(Theo QĐ)

	22-30/12
	- Cân đối kinh phí để chi và chuẩn bị chứng từ thanh toán để quyết toán NSNN năm 2008
	

	22/12-3/1
	- Các trường THCS kiểm tra Học kỳ 1 theo đề chung
	(Theo CV)

	24/12
	- Chuyên đề GDMN mới tại MN Đại Minh (TP: HT,P.HT,TTCM)

- Hạn cuối các trường MN nộp bài ca dao, hò vè, trò chơi dân gian tại địa phương về PGD.
	(Theo lịch)

	25/12
	- Họp BCH Đảng uỷ GD thường kỳ tại PGD

- Dự Hội nghị công tác Thi đua Khen thưởng tại SGD

- Chuyên đề dạy môn Tiếng Anh cấp TH
	(Theo lịch)

(Theo lịch)

(Theo CV)

	29/12
	- 7h30 : Họp Chi bộ PGD;     14h00 : Họp Cơ quan PGD
	(Theo lịch)

	30-31/12
	- Kiểm tra một số trường TH đạt chuẩn QG sau 5 năm
	(Theo QĐ)

	30/12
	- Hội thảo “Trường học thân thiện, HS tích cực” tại THCS Phù Đổng
	(Theo GM)

	31/12
	- Khoá sổ kế toán năm 2008
	


       

TRƯỞNG PHÒNG  
Nơi nhận :  
      (Đã ký)
 - Sở GD&ĐT Quảng Nam                                                                                     Hoàng Kim Tám       (Đã ký)
- Ban Tuyên giáo, VP Huyện uỷ, VP HĐND-UBND huyện

- Đ/c Mai Anh Suý -PCT UBND huyện




- Các trường, các BP công tác Phòng GD





- Lưu VP (Phu  73).  D\TongHop\Phu\LichCongtac






           










